
=DU]�G]HQLH��1U����������
%XUPLVWU]D��0LDVWD�*áXV]\FD

z dnia 30 listopada 2005 r.

w sprawie�]DVDG�SU]\JRWRZ\ZDQLD�NDUW�XVáXJ��ZLDGF]RQ\FK
Z�8U]
G]LH�0LHMVNLP��Z�*áXV]\F\�RUD]�SURFHGXU\�LFK�DNWXDOL]DFML�

Na poGVWDZLH�DUW�����XVW���� L���XVWDZ\�]�GQLD���PDUFD������U��R� VDPRU]�G]LH�JPLQQ\P
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z Sy(Q��]PLDQDPL��]DU]�G]DP��FR�QDVW
SXMH��

§  1. 8VWDODP�Z]yU�NDUW\�XVáXJL��ZLDGF]RQHM�SU]H]�8U]�G�0LHMVNL�]JRGQLH�]�]Dá�F]QLNLHP
1U����XZ]JO
GQLDM�F\P�
���MHGQROLW��JUDILN
��WDEHOND��KHUE��F]FLRQND��
���XVWDORQ\�]DNUHV�L�WUH�ü�HOHPHQWyZ�RSLVX�ZJ�Z\W\F]Q\FK�]DZDUW\FK�ZH�Z]RU]H�NDUW\�
a) przedmiot sprawy,
b) odpowiedzialna jednostka (komórka organizacyjna),
F��PLHMVFH�L�VSRVyE�]DáDWZLHQLD�VSUDZ\�
G��Z\PDJDQH�ZQLRVNL��]Dá�F]QLNL�L�GRNXPHQW\�
H��RSáDW\�
I��WHUPLQ�]DáDWZLHQLD�VSUDZ\�
g) podstawa prawna.

§  2. .DUWD�XVáXJL�PR*H�]RVWDü�X]XSHáQLRQD�R�IRUPXODU]�ZQLRVNX��.DUW\�ZUD]�]�ZQLRVNDPL
GRVW
SQH� V�� QD� VWURQLH� LQWHUQHWRZHM� 8U]
GX� 0LHMVNLHJR� oraz w wersji drukowanej w Biurze
2EVáXJL�.OLHQWD��-H*HOL�GR�ÄRWZDUFLD´�GRá�F]RQHJR�IRUPXODU]D�ZQLRVNX�NRQLHF]QH�MHVW�SRVLDGDQLH
RNUH�ORQHJR�RSURJUDPRZDQLD�NRPSXWHURZHJR��WR�QDOH*\�SRGDü�Z�MDNL�VSRVyE�PR*QD�MH�X]\VNDü

§  3��2JyOQH�Z\W\F]QH�GRW\F]�FH�VSRVREX�RSUDFRZDQLD�NDUW\�XVáXJL�
���NDUWD�PD�]RVWDü�RSUDFRZDQD�Z�VSRVyE�]UR]XPLDá\�GOD�NOLHQWD��RGHM�FLH�Z�PLDU
�PR*OLZR�FL�RG

XU]
GRZHJR�M
]\ND��
���QD�NDUFLH�QLH�QDOH*\�VWRVRZDü�VNUyWyZ��NWyUH�PRJ��E\ü�QLH]UR]XPLDáH�GOD�NOLHQWD�
���ZV]\VWNLH�SRM
FLD�VSHFMDOLVW\F]QH�SRZLQQ\�]RVWDü�Z\MD�QLRQH�
���IRUPD�]DSLVyZ�SRZLQQD�Z\UD*Dü�XSU]HMPR�ü�L�V]DFXQHN�GOD�NOLHQWD�
���NDUWD�SRZLQQD�E\ü�VSRU]�G]RQD�SU]\�XG]LDOH�RVRE\�EH]SR�UHGQLR��ZLDGF]�FHM�XVáXJ
�
���PHU\WRU\F]QD�SRGVWDZD�SUDZQD�SRZLQQD�E\ü�VIRUPXáRZDQD�]�QDOH*\W��GRNáDGQR�FL��

§  4.�3URFHGXUD�DNWXDOL]DFML�.DUW�8VáXJ�RSLVDQD�MHVW�Z�=Dá�F]QLNX�1U���GR�=DU]�G]HQLD�
§  5. :\NRQDQLH�=DU]�G]HQLD�SRZLHU]DP�.LHURZQLNRZL�5HIHUDWX�2UJDQL]DF\MQHJR�
§   6��=DU]�G]HQLH�ZFKRG]L�Z�*\FLH�]�GQLHP�SRGSLVDQLD�

Burmistrz

Wojciech Durak



=Dá�F]QLN�QU��
GR�=DU]�G]HQLD�QU���������
�%XUPLVWU]D�0LDVWD�*áXV]\FD

352&('85$��$.78$/,=$&-,��.$57��86à8*
I . Informacje ogólne
1. :SURZDG]D�VL
�NDUW\�XVáXJ��ZLDGF]RQ\FK�Z�8U]
G]LH�0LHMVNLP�Z�*áXV]\F\�ZUD]�]��Z]RUDPL

ZQLRVNyZ�QLH]E
GQ\PL�GR�UHDOL]DFML�QLHNWyU\FK�VSUDZ�DGPLQLVWUDF\MQ\FK�
2. Wprowadzenie niniejszej procedury okresowej aktualizacji Kart ma na celu monitorowanie

SU]HSLVyZ�SUDZD�RUD]�LQQ\FK�GDQ\FK�]DZDUW\FK�Z�NDUFLH�XVáXJL�RUD]�X]XSHáQLDQLH�R�NDUW\
QRZ\FK�XVáXJ�

3. Nadzór nad procesem aktualizacji Kart sprawuje Kierownik Referatu Organizacyjnego.

II . Aktualizacja Katalogu
1. $NWXDOL]DFMD�NDUW�XVáXJ�MHVW�SU]HSURZDG]DQD�FRURF]QLH��GR�NR�FD�F]ZDUWHJR�NZDUWDáX�

]�]DVWU]H*HQLHP�SNW��9,��XVW����L���
2. 'R�NR�FD�ZU]H�QLD�ND*GHJR�URNX�RVRE\�RGSRZLHG]LDOQH�SU]HGVWDZLDM��.LHURZQLNRZL

5HIHUDWX�2UJDQL]DF\MQHJR�NUyWNL�UDSRUW�R�VWDQLH�DNWXDOQR�FL�NDUW�GRW\F]�F\FK�XVáXJ
realizowanych w ich Referatach.

3. -H�OL�]PLDQ�Z\PDJDM��QLHZLHONLH�IUDJPHQW\�NDUW��QDOH*\�]D]QDF]\ü�WR�Z�UDSRUFLH��MH�OL
]PLDQ\�GRW\F]��]QDF]QHM�F]
�FL�NDUW\��QDOH*\�SU]HGáR*\ü�ZUD]�]�UDSRUWHP�Z]yU
]DNWXDOL]RZDQHM�NDUW\�]�Z\V]F]HJyOQLHQLHP�]DSLVyZ��NWyU\FK�GRW\F]��]PLDQ\�

4. 'R�NR�FD�URNX�NDOHQGDU]RZHJR�]DNWXDOL]RZDQH�NDUW\�RWU]\PXM���%LXUR�2EVáXJL�.OLHQWD�RUD]
SR]RVWDáH�5HIHUDW\�

5. ']LDáDQLDPL�RUJDQL]DF\MQ\PL��WDNLPL�MDN�Z\GUXN�]DNWXDOL]RZDQ\FK�NDUW�L�GRVWDUF]HQLH�LFK�QD
ZVND]DQH�VWDQRZLVND�SUDF\�]DMPXMH�VL
�.LHURZQLN�5HIHUDWX�2UJDQL]DF\MQHJR�

,,,���$NWXDOL]DFMD�NDUW�XVáXJ�Z�ZHUVML�HOHNWURQLF]QHM
����.DUW\�XVáXJ�ZUD]�]�Z]RUDPL�ZQLRVNyZ�V��GRVW
SQH�QD�VWURQLH�LQWHUQHWRZHM�8U]
GX�0LHMVNLHJR

Z�*áXV]\F\��SRG�DGUHVHP�www.gluszyca.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
*áXV]\FD�

2.  Aktualizacja kart w LQWHUQHFLH�RGE\ZD�VL
�QD�ELH*�FR��GR���GQL�URERF]\FK���]�]DFKRZDQLHP
SURFHGXU\�RNUH�ORQHM�Z�SNW��9,�XVW����L���

,9��8GRVW
SQLHQLH�NDUW�XVáXJ�LQWHUHVDQWRP
����,QWHUHVDQFL�R�LVWQLHQLX�NDUW�L�LFK�UROL�E
G��LQIRUPRZDQL�QD�ZV]HONLH�PR*OLZH�VSRVRE\���WDEOLFH

LQIRUPDF\MQH�8U]
GX�0LHMVNLHJR��LQIRUPDFMD�Z�ORNDOQ\FK�JD]HWDFK�
����.DUW\�XVáXJ�V��GR�ZJO�GX�GOD�ND*GHJR�LQWHUHVDQWD�Z�%LXU]H�2EVáXJL�.OLHQWD��SRNyM�QU����
����,VWQLHMH�PR*OLZR�ü�SU]HND]DQLD�Z\EUDQ\FK�NDUW�XVáXJ�Z�QDVW
SXM�F\�VSRVyE�

a) przez powielenie,
b) przez wydrukowanie,
F��SU]H]�]JUDQLH�QD�QR�QLNL�HOHNWURQLF]QH��G\VNLHWND��Sá\WD�&'��
G��SU]H]�Z\VáDQLH�SRF]W��HOHNWURQLF]Q��



9��2FHQD�G]LDáD�
��� ,QWHUHVDQFL�PDM��PR*OLZR�ü�RFHQ\�.DUW�SRSU]H]�DQNLHW
�GRVW
SQ��ZH�ZV]\VWNLFK�5HIHUDWDFK�

na stronie LQWHUQHWRZHM� 8U]
GX� �www.gluszyca.pl�� �� SRSU]H]� SRF]W
� HOHNWURQLF]Q�� RUD]
informacje ustne.

���1D�SRGVWDZLH�W\FK�RFHQ�G]LDáD��NRQWUROQ\FK�L�RFHQLDM�F\FK�GRNRQXMH�.LHURZQLN�5HIHUDWX
Organizacyjnego.

VI. Uwagi szczególne
����:�SU]\SDGNX�]PLDQ\�SU]HSLVyZ�ZSá\ZDM�F\FK�]QDF]�FR�QD�WUH�ü�NDUW\�XVáXJ���RVRE\

RGSRZLHG]LDOQH��]�ZáDVQHM�LQLFMDW\Z\�SU]HGVWDZLDM��.LHURZQLNRZL�5HIHUDWX�2UJDQL]DF\MQHJR
]DNWXDOL]RZDQ��NDUW
�Z�RNUHVLH�GR���PLHVL�FD�RG�ZHM�FLD�Z�*\FLH�]PLDQ\�

����:�SU]\SDGNX�ZSURZDG]HQLD�QRZ\FK�XVáXJ��ZLDGF]RQ\FK�]�LVWRWQ��F]
VWRWOLZR�FL���RVRE\
RGSRZLHG]LDOQH�SU]HGVWDZLDM��Z]yU�NDUW\�Z�FL�JX���PLHVL�FD�RG�ZSURZDG]HQLD�XVáXJL�


